UY BAN NHAN DAN
XA KIM ANH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic




B PHN TIEP NHAN Vi TRA KET QUA

XA KIM ANH

Hanh chirﬁh phucvu

UY BAN NHAN DAN
XA KIM ANH

XIN MOI QUY KHACH QUET MA QR BE TRA CUU
THONG TIN TTHC VA NOP HO SO TRUC TUYEN

=] =]

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC

STT TEN THU TUC HANH CHINH e

I LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC

1 | Thanh Iap nhom tré, 16p mau gido doc 1ap 1

2 Thu tuc sap nhép, chia, tich nhoém tré, 16p mau gido doc lap 4

, | Thi tuc giai thé nhém tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu cau cua to s
chtrc, ca nhan dé nghi thanh lap)

4 "Thu tuc cho phép nhém tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido 6
duc trd lai

5 Thu tuc cho phép co s¢ gido duc khac thuc hién chuong trinh gido 3
duc ti€éu hoc
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Thanh 1ap nhém tré, 16p miu gido ddc 1ap

Linh vuc

Céc co so gido duc khac

Co quan thuc
hién

- Co quan, ngudi co thim quyén qpyét dinh: Uy ban
nhan dén cép xd; - Co quan truc ticp thyc hién: Uy
ban nhan dan cip xd; - Co quan phoi hop thyc hién:
Phong Gido duc va Pao tao

Cach thire thue
hién

Truc tiép hodc qua buu dién

Trinh tw thue
hién

- T4 chirc, c4 nhan gui tryc tiep hodc qua buu dién
01 bd ho so dén Uy ban nhan dén cap xa;

- Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan va t6 chirc gh:fim
dinh h6 so. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir
ngdy nhén ho so, néu ho so chua ding quy dinh thi
thong bao bang van ban nhing ndi dung can chinh
sira, bd sung cho to chirc, cd nhan néu ho so ding
quy dinh thi c6 vin ban giri Phong Giao duc va Dao
tao d¢ nghi kiém tra thyc té cac dicu kién thanh lap
dbi v6i nhém tré, 16p mau gido doc 1ap;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Phong Gido dyc
va Dao tao td chirc kiém tra trén thye t€ va c6 y kién
bing vin ban giri Uy ban nhan dén cap x& néu 15
nhom tré, 16p mau giao doc l4p du hay khong du
diéu kién thanh lap;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc vin ban tra 10i cia Phong Gido duc va Dao tao,
Chu tich Uy ban nhan dén cap xa c6 quyét dinh
thanh 13p hozc cho phép thanh 18p; néu chwa quyét
dinh thi c6 van ban thong béo cho t6 chirc, ca nhan
va Phong Gido duc va Pao tao néu rd 1y do.

Thai han gidi
quyét

Phi

25 ngay lam viéc.

Khong

Lé Phi

Khong

Thanh phén ho
SO

- T& trinh @€ nghi cho phép thanh 13p nhom tré, 16p
mau gido doc 1ap; - Truong mau gido, truong mam
non, nha tré dan lap, tu thuc c6 thé thué truong so,
co s& vt chét, thiét bj cia Nha nudc, co s& giao duc
cong 1ap khong st dung dé t6 chirc hoat ddng giao
duc theo quy dinh ctia phap luét; - Ban sao c6 ching
thuc vin bang, chimg chi cia gido vién. - SO luong
ho so: 01 bd.

.y A " A
Yéu cau - dieu
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kién - Dép tmg nhu ciu giri tré em cta céc gia dinh. - C6
gido vién dat trinh d9 trung cap su pham. - Co phong
nu6i dudng, cham séc, giao dyc tr¢ em duogc xay
dung kién co hodc ban kién ¢, an toan, du anh sang
ty nhién, thoang va sap xép gon gang; dién tich
phong nudi dudng, chdm séc, gido duc tré em bao
dam it nhat 1,5 m2 cho mdt tré em; ¢6 cho choi, co
hang rao va cong bao vé an toan cho treemva
phuwong tién phu hop véi lira tudi; nhimg noi c6 to
chirc &n cho tré em phai c6 bép riéng, an toan, bép
it xa 16p mau gido, nhom tré; bao dam phong
chéng chay nd va vé sinh an toan thyc pham. C6 di
nuéc sach ding cho sinh hoat va di nudc uong hang
ngay cho tré em theo quy dinh. - Trang thiét bi doi
véi mot nhom tré dde 1ap: + C6 chiéu hodc tham cho
tré em ngdi choi, givdng nam, chan, goi, man cho tré
em ngu, dung cu dung nudc uong, gia dé do choi,
gia dé khan va ca, coc cho tré em, cO du bo di vé
sinh cho tré em dung va mdt gh€ cho gido vién; + Co
du thiét bi t6i thiéu cho tré em gom: Do choi, do
ding va tai liéu phuc vu hoat dong choi va choi - tap
c6 chu dich; + Du d6 dung ca nhan cho moi tré em,;
+ Co d6 dung, tai liéu cho ngudi nudi day tré em,
gom: B9 tai liéu huong dan thyuc hién hoat dong
chiam soc, gido duc tré em; so theo doi tre; sO theo
dbi tai san cua nhom tré; tai lidu dung d€ pho bién
kién thirc nudi day con cho cha me. - Trang thiet bi
dbi voi mot 16p miu gido doc 1ap: + Co ban, ghe
dang quy cach cho tré em ngdi (déc biét doi vai tré
em 05 tu6i): MOt ban va hai ghé cho hai tré em; mot
ban, mdt ghé va mét bang cho gido vién; ké dé do
ding, d6 choi; thung dung nudc udng, nudc sinh
hoat. Ddi véi 16p ban tri: C6 van hodc giuong nam,
chin, goi, man, quat phuc vu tré em ngu; + Co du
thiét bi tdi thiéu cho tré em bao gom: D6 choi, dd
dung va tai liéu cho hoat dong choi va hoc ¢6 chu
dich; + Pu d6 dung ca nhan cho mdi tré em; + Co do
ding, tai liéu cho gido vién mau giao gom: B¢ tai
liéu huéng dén thyc hién hoat dgng cham soc, giao
duc tré em; s6 theo ddi tré em, s6 ghi chép t6 chirc
cac hoat dong giédo duc cua tré em trong ngay, tai
liéu ding d€ phd bién kien thirc nudi day con cho
cha me. - Poi véi nhimg noi mang ludi co s& giao
duc mam non chua dép tmg du nhu cau dua tré em
ti trudng, 16p, cc ca nhan 6 the t0 chirc nhom tré
nhim dap g nhu cau nudi dudng, chdm soc tré em
ctia phu huynh va phai déng ky hoat dong véi Uy
ban nhén dan cap x4, bao dam céc dieu kién dang ky
hoat d6ng nhu sau: + SO lugng tré em trong nhom
tré toi da 12 07 tré em; + Nguoi cham soc tré em ¢
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du strc khoe, khong méc bénh truyén nhiém, di néng
luc chiu trach nhiém dan su va c6 ching chi boi
dudng nghiép vu chim sdc, nudi dudng tré em theo
quy dinh; + Co s& vét chat phai bao dam cac diéu
kién toi thidu nhu sau: Phong nudi dudng, cham soc
tré em c6 dién tich toi thiu 13 15 m2; bao ddm an
toan, thoang, mét; c6 do dung, d6 choi an toan, phu
hop Iira tudi cia tré em; c6 du d6 dung ca nhén phuc
vu tré em #n, uong, ngy, sinh hoat va cac thiét bi
phuc vu nu6i dudng, cham soc tré em; c6 du nudc
uong cho tré em hang ngay; c6 phong vé sinh va
thiét bi vé sinh phi hop voi tré em; c6 du nudce sach
cho tré em dung; c6 ban théa thuén véi phu huynh
vé viéc nhin nudi dudng, chdm soc va bao dam an
toan cho tré em tai nhom tré; c6 tai liéu hudng dan
thue hién chim séc, gido duc tré em.

Cin cir phép ly

Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2017 cta Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

. A x r
Biéu mau dinh

kém
Két qua thuc
hién
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Thi tuc sap nhap, chia, tich nhém tré, 16p mau
gido doc 1ap

Linh vuc

Cac co s& gido duc khac

Co quan thuc
hién

~Co quan, ngudi c thim quyén quyét dinh: Uy ban
nhan dén cip xd; - Co quan tryc tiep thyc hién: Uy
ban nhan dan cip x4; - Co quan phoi hop thuc hién:
Phong Gido duc va Pao tao

Cach thitc thuc
hién

Truc tiép hodc qua buu dién

Trinh tu thuc
hi¢n

- T6 chuc, c4 nhan gui truc tiép hodc qua buu di¢n
01 bd hd so dén Uy ban nhan dén cép xa. Trong thot
han 05 ngay 1am viéc, ké tlr ngay nhan da ho so hop
18, Uy ban nhan dan cap xa c6 vin ban gui Phong
Gi4o duc va Pao tao dé nghi kiém tra cic diéu kién
sap nhap, chia, tich nhoém tré, 16p mau giao dgc lap;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, Phong Giao duc
va Dao tao xem xét, kiém tra trén thuc t&, néu thay.
du dieu kién, Phong Gido duc va Pao tao c6 ¥ kién
bang vin ban giri Uy ban nhén dan cap x3;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dugc vin ban tra 101 cia Phong Giao duc va Pao tao,
Chu tich Uy ban nhén dan cap xa quy€t dinh sap
nhép, chia, tich. Néu khong sap nhép, chia, tach
nhém tré, 16p mau gido ddc lép thi ¢ van ban thong
bao dén Phong Gido duc va Pao tao va t6 chire, ca
nhéan nop hod so néu rd 1y do.

Thoi han giai

quybt 25 ngay lam viéc.

Phi k

Lé Phi Khong

Thanh phin hd | - To trinh @€ nghi sap nhép, chia, tich nhom tré, 16p
o - mau gido ddc 1ap; - Van bang, chung chi c6 ching

thire clia gido vién. - So lwong ho sg: 01 bd

A A oA
Yéu cau - diéu
kién

- Bao dam quy dinh vé gido vién, sO lugng tré em
trén mot nhom tré, 16p mau gido, to chirc 16p hoc; -
Bao dam an toan va quyeén, loi ich hop phép cua tre
em va gi4o vién; - Gop phan nang cao chat lugng
nudi dudng, chim séc, gido duc tré em.

Cin cir phép ly

Nghi dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21 thiang 4 nam
2017 cua Chinh phi quy dinh vé dieu kién dau tu va
hoat d6ng trong linh vyc gido duc.

. A r
Biéu mau dinh
kem

Két qua thue
hién
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Thi tue glal thé nhom tré, lcrp mau gido ddc lap
(theo yéu céu ciia to chirc, cA nhin dé nghl thanh

1ap).

Linh vie

Céc co s& gido duc khac

Co quan thuc
hién

- Co quan, ngudi o thim quyén quyet dinh: Uy ban
nhén dén cap x&; - Co quan truc tlep thuc hién: Uy
ban nhén dén cip x4; - Co quan phdi hgp thuc hién:
Phong Gido duc va Dao tao

Eiaéflh kSTt Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc
' - Uy ban nhén dén cap xa ph01 hop véi Phong Gido
duc va Pao tao t6 chirc kiém tra, 14p bién ban;
- Cén ctr bi€n ban kiém tra, Chu tich Uy ban nhén
Trinh tu thwe din cap Xxa quyet dinh thu h01 giay Qhep thanh lap va
hién quyet dinh g1a1 the nhom tré, lop mau glao doc lap.
Quyet dmh giai thé phai ghi 6 1y do, céc bién phap
bao dam lg¢i ich hop phap cua tré em, gido vién, nhan
vién va phai dugc cong bo cong khai trén cac
phuong tién thong tin dai ching
Thoi han gidi N :
quyét Khong quy dinh
Phi Khong
L€ Phi Khong
. A A
3§anh phan ho Khong quy dinh
A A A
Yéu cau - diéu Khong

kién

Can cir phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2017 cta Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau ti va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

Biéu mau dinh
kém

Két qua thue
hién
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Thu tuc glal the nhom tré, 10’p mau glao doc lap
(theo yéu céu ciia to chirc, c4 nhan dé nghl thanh

1ap).

Linh vue

Céc co s& giao duc khac

Co quan thuc
hién

- Co quan, ngudi cd thdm quyén quyet dinh: Uy ban
nhén dén cép x&; - Co quan tryc t1ep thue hién: Uy
ban nhan dan cip x4; - Co quan phoi hop thuc hién:
Phong Gido duc va Pao tao

E%;h thirc thye Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nugce
. - Uy ban nhén dan cap xa phoi hop voi Phong Gido
duc va Pao tao td chirc kiém tra, 13p bién ban;
- Cén ctr bién ban kiém tra, Chu tich Uy ban nhan
Trinh tw thue dén cap xa quyet dinh thu héi gidy ghep thanh 1ap va
hién quyet dinh glal the nhoém tre, 10'p mau g1ao doc lap.

Quyét dinh giai thé phai gh1 10 1y do, céac bién phép
bao dam loi ich hop phép cua tré em, gido vién, nhan
vién va phai dugc cong bo cong khai trén cac
phuong tién thong tin dai ching

Thoi han gidi

kién

st Khéng quy dinh
Phi Khong
Lé Phi Khdng
~ A A
’SI‘OI‘Janh phan ho Khéng quy dinh
~ A .A
Yéu cau - diéu Khéng

Cin cir phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2017 cta Chinh pht quy dinh vé dicu kién dau tur va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

. A r
Biéu miu dinh
kém

Két qua thue
hién
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thia tuc

Thi tue cho phép co s gido duc khac thuc hién
chuong trinh gido duc tiéu hoc

Linh vure Céc co s& gido duc khac
Co quan thye - Co quan, ngudi co thim quyén quyet dinh: Uy ban
g nhén dan cép x&; - Co quan truc tiép thyc hién: Uy
hién
; ban nhan dan cip xi;
Ei?’éflh thire thwre | 16 (ép hodc qua buu dién.
' -T6 chirc, c4 nhan g truc tiép hodc qua buu dién
01 bd hé so dén Uy ban nhén dén cép x3;
- Uy ban nhén dén c4p x4 tiép nhan ho 50. Néu ho so
chua dung quy dinh thi thong bao bing vin ban
nhu'ng n6i dung can chinh sira, b sung cho td chitc,
cé nhan trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
Trinh ty thue nhan ho so;
hien - Trong thoi han 20 ngay lam vige, ké tir ngay nhén
@ hd so hop 1€, Chu tich Uy ban nhan déan cap xa
xem xét, quyét dinh cho phep co s¢ gido duc khac
thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc; néu chua
cho phép thi c6 van ban théng bao cho ¥ chure, ca
nhéin néu rd Iy do va hudng giai quyet.
Thai han gidi TR
quyét 20 ngay lam viéc.
Phi khéng
Lé Phi Khong
- To trinh de nghi cho phép thuc hién chuorng trinh
. s .3 | gidoduc tiéu hoc; - Ban sao ¢ ching thuc vin bang,
Thanh phan ho chimg chi hop 1€ ciia ngudi du kién phu trach co s&
SO’ gido duc; - Van ban nhan béo tr¢ cia mt truong tidu

hoc cung dia ban trong huyén. - S5 luong hé so: 01
bd.

A A oA
Yéu cau - dieu
kién

- Dap g yéu cau ho trg pho cép gido duc tiéu hoc
cta dia phuo*ng - Pugc mét trudng ti€u hoc nhan
bao trg va gilp co quan co thdm quyén quan Iy v&
chu’ong trinh gido duc, ké hoach day hoc, séch giao
khoa va tai liéu tham khao hoat dong gido duc, hd
so phuc vu hoat dong giao duc trong trucmg, danh
g1a xep loai hoc sinh. - C6 ddi ngii can bd quan ly,
gi4o vién dat chuén theo quy dinh. - Phong hoc: +
Béo dam dung quy cach, du anh sang, thoang mét vé
mua he, am ap v€ mua don& an toan cho giao vién
va hoc smh theo quy dinh v€ v¢ sinh truong hoc; c6
diéu kién tdi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc
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tap thuén loi; + Co cac thlet bi: Ban, ghé hoc sinh
dung quy cach va du chd ng01 cho hoc sinh; ban, ghé
gido vién; bang 16p; hé thong dén va hé thong quat
(0 noi c6 dién); hé théng ta dung hd so, thiét bi day
hoc.

Cin cir phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2017 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tr va
hoat dong trong linh vyc gido dyc.

.A 3 ’
Biéu mau dinh
kéem

Két qua thue
hién
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THONG TIN CHI TIET THU TUC

Tén thu tuc

Thii tuc cho phép co sé gido duc khac thyue hién
chuong trinh gido duc ti€u hoc

Linh vuc

Céc co s& gido duc khac

Co quan thuc
hién

- Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyet dinh: Uy ban
nhén dén cép x&; - Co quan truc tiép thuc hién: Uy
ban nhén dén cip xi;

l(lji?%flh thiire: thyre Tryc tiép hodc qua buu dién.
' - To chirc, ca nhéan gui tryc tiép hodc qua buu dién

01 bd hd so dén Uy ban nhén dén cép xa;
- Uy ban nhén dan cép x4 tiép nhan ho s0. Néu ho so
chua dung quy dinh thi thong béo bing vin ban
nhung noi dung cén chinh sira, bd sung cho t6 chie,
cé nhan trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy

Trinh ty thye | Phanhoso;

nign - Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan
da ho so hop 1€, Chu tich Uy ban nhén dén cap xa
xem xét, quyét dinh cho phep co s¢ gido duc khac
thuc hlv._an chuong trinh gido duc tiéu hoc; néu chua
cho phép thi c6 van ban thong béo cho 3 chue, cé
nhan néu rd 1y do va hudng giai quyet.

Tho} han gial 20 ngay lam viéc.

quyet

Phi khéng

¢ Phi Khong

Thanh phin hd
S0

- Té trinh d€ nghi cho phép thuc hién chucmg trinh
gido duc tiéu hoc; - Ban sao ¢ chirng thyc védn bang,
chung chi hop 1& ctia ngudi du kién phu trich co s
gido duc; - Vén ban nhan bao trg cia mt truong tidu

hoc cung dia ban trong huyén. - - S6 Iugng hd so: 01
bd.

N A A
Yéu cau - dieu
kién

- Pép g yéu cau ho trg phd cip gido duc tiéu hoc
cuia dia phuong. - Pugc mot truong ti€u hoc nhén
bao trg va giip co quan c6 thdm quyén quén ly vé
chucmg trinh gido duc, ké hoach day hoc, sich gido
khoa va tai liéu tham khao hoat d6ng gido duc, ho
SO phuc vu hoat dong gido duc trong truong, dénh
gla xep loai hoc sinh. - C6 d6i ngii can b quén 1y,
gido vién dat chuén theo quy dinh. - Phong hoc: + .
Béo dam dung quy cach, du anh séng, thoang mat vé
mua he, am 4p v€ mua dong‘, an toan cho giao vién
va hoc smh theo quy dinh v€ v€ sinh trudng hoc; co
diéu kién t6i thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc
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s

L

tap thuan lgi; + C6 céc thiét bi: Ban, ghé hoc sinh
dung quy cach va du chd ng01 cho hoc smh ban, ghé
gido vién; bang 16p; hé thong dén va hé thong quat
(6 noi c6 dién); hé thong tu dung hb so, thiét bi day
hoc.

Cin cir phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm
2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tur va
hoat déng trong linh vuc gido duc.

. A x ’
Biéu mau dinh
kém

Két qua thue
hién
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